
 
คู่มือการปฏบิัติงาน 

การติดต่อขออนุญาตน านักเรียนออกนอก
สถานศึกษาก่อนเวลาเลิกเรียน 

 
 
 

ของ 
กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

 

 
 
 

โรงเรียนเมืองกระบี ่
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาตรัง กระบี่ 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 



ชื่องาน   การติดต่อขออนุญาตน านักเรียนออกนอกสถานศึกษาก่อนเวลาเลิกเรียน 
 

กลุ่มบริหาร กิจการนักเรียน              
 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 1. ผู้ปกครอง/บุคคลภายนอกติดต่อเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
 2. ผู้ปกครอง/บุคคลภายนอกแจ้งสาเหตุการรับนักเรียนที่ห้องส านักงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 
 3. ครูกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนประสานแจ้งไปยังครูที่ปรึกษา/กรอกแบบฟอร์ม 
 4. ครูกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนรับทราบสาเหตุของผู้ปกครอง/บุคคลภายนอก 
 
ช่องทางการติดต่อ 
 ผู้ปกครองมาท่ีโรงเรียน โดยมาติดต่อโดยตรงที่ห้องส านักงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน แจ้งชื่อ
นักเรียนและลงลายมือชื่อ-เบอร์โทรศัพท์ และสาเหตุขออนุญาตรับนักเรียน 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
    ระเบียบโรงเรียนเมืองกระบี่ว่าด้วยความประพฤติและการปฏิบัติของนักเรียน 
 
 



 


